Procedury funkcjonowania
Zespohu Szkol w Boguslawicach
w czasie epidemii

obowiazujace od 1 wrzesnia 2020 roku

1. Procedury funkcjonowania szkoly w czasie epidemii opracowane zostaty na podstawie
wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1
wrzesnia 2020 roku oraz obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli.

Celem niniejszych procedur jest zapewnienie wlasciwej organizacji zaje¢ w przedszkolu 1
szkole, w tym zapewnienie bezpiecznych, chronigcych zdrowie warunkéw nauki i pracy.

2. Do bezwzglednego przestrzegania niniejszych procedur zobowiazani sg wszyscy
uczniowie, nauczyciele 1 pracownicy szkoly i przedszkola, a takze rodzice 1 inne osoby
wchodzace do obiektu badz przebywajace na jego terenie.

3. Wszystkie w/w osoby zobowigzane sg do zglaszania dyrekcji (rowniez poprzez
wychowawcow klas, nauczycieli i pracownikow szkoty i przedszkola) wszelkich
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur, w tym zasad bezpieczenstwa oraz higieny, ktore
w negatywny sposob wplyna¢ moga na funkcjonowanie szkoty/przedszkola, a przede
wszystkim zagraza¢ zdrowiu 1 bezpieczenstwu spotecznosci szkolnej. Wszyscy zobowigzani
sa rowniez do przestrzegania aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania si¢ w
przestrzeni publicznej.

4. Preferowanymi formami kontaktu ze szkolg i przedszkolem pozostaja kontakty telefoniczne
oraz drogg elektroniczng.

W sytuacjach wyjatkowych mozliwe bedzie spotkanie rodzica z dyrektorem zespotu, ale po
wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu jego terminu z sekretariatem.

5. Wszelkie informacje majace wplyw na bezpieczenstwo osob przebywajacych w
szkole/przedszkolu powinny by¢ przekazywane do dyrekcji niezwtocznie — preferowany jest
kontakt telefoniczny. Przy wejsciu do szkoly/przedszkola umieszczone zostaja numery
telefondéw do powiatowej stacji sanitarno — epidemiologicznej, szpitala zakaznego, stuzb
medycznych i inne telefony alarmowe.

6. Do szkoty 1 przedszkola moze uczgszcza¢ wytacznie uczen bez objawdw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych — majgc na uwadze bezpieczenstwo
catej spotecznosci szkolnej 1 przedszkolnej: uczniéw, nauczycieli, pracownikow oraz ich
rodzin — rodzic zobowiazany jest do obiektywnej oceny stanu zdrowia i sytuacji ucznia
kazdorazowo przed przystaniem go do szkoty/przedszkola.



7. Prace w szkole/przedszkolu moga swiadczy¢ wylacznie nauczyciele 1 pracownicy bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

8. Wstep na teren szkoty/przedszkola (w sytuacjach koniecznych) maja rodzice i inne osoby
bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy
nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

9. Przy wejsciu gtéwnym do obiektu umieszczona zostaje informacja o obowigzkowej
dezynfekcji rak, jak rowniez stanowisko do dezynfekceji (przy dyzurce). Jezeli do szkoty lub
przedszkola wchodzi osoba bez jednorazowych rgkawiczek zobowigzana jest do
zdezynfekowania rak. Dotyczy to zard6wno uczniow, jak i wszystkich oséb dorostych
wchodzacych do budynku.

10. Opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do szkoty moga wejs¢ tylko na teren wspdlny
szkoty — do przedsionka zlokalizowanego obok dyzurki.

Opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do przedszkola nie mogg wejs¢ na teren przedszkola.

11. Rodzice 1 opiekunowie moga wej$¢ na teren szkoty/przedszkola (bez mozliwosci
gromadzenia) tylko w sytuacjach koniecznych i wytacznie przy zachowaniu nastepujacych
zasad:

- 1 opiekun z dzieckiem lub dzie¢mi (np. rodzenstwem lub dzie¢mi powierzonymi ich
opiece),

- zachowanie dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi minimum 1,5 metra,
- zachowanie dystansu od nauczycieli i pracownikow szkoty minimum 1,5 metra,

- przestrzeganie obowigzujacych przepisoOw prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli tj. bezwzgledne stosowanie §rodkéw ochronnych — ostona na usta i
nos (maseczka, przylbica lub inna forma zakrycia ust i nosa), zatozone jednorazowe
rekawiczki lub zdezynfekowane rece na stanowisku przy wejsciu do szkoty.

Osoby, ktore nie beda stosowaly w/w zasad nie zostang wpuszczone na teren
szkoty/przedszkola lub z niej wyproszone. Biezacy nadzor nad wypelnianiem w/w zasad
pehia nauczyciele, wychowawcy jak rowniez pracownicy szkoty i przedszkola.

Uczniéw mogg przyprowadzac i odbierac¢ ze szkoty 1 przedszkola wylacznie osoby zdrowe,
bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy
nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. Wchodzac do szkoty
muszg mie¢ zastonigte usta 1 nos, posiada¢ jednorazowe rekawiczki lub zdezynfekowac rece
przy wejsciu.

12. Do niezbgdnego minimum ograniczone zostaje przebywanie w szkole 0os6b z zewnatrz.
Osoby te obowigzuje bezwzgledny nakaz stosowania srodkow ochronnych: ostona ust i nosa,
jednorazowe rekawiczki lub dezynfekcja rak. Wstep maja tylko osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. Osoby te moga przebywac tylko w



okreslonych obszarach w celu zatatwienia niezbednych czynnosci stuzbowych (np. dostawcy,
kurierzy, listonosze).

Osoby, ktore nie beda stosowaty w/w zasad nie zostang wpuszczone na teren szkoty lub z niej
wyproszone. Biezacy nadzor nad wypetnianiem w/w zasad pelnig pracownicy szkoty.

13. Rodzice wszystkich uczniow przekazuja wychowawcy klasy swoje aktualne numery
telefonow do szybkiej i skutecznej komunikacji. Wskazane jest rowniez, aby uczen posiadat
przy sobie w/w numery.

Rodzice zobowigzani sg do odbierania telefondéw ze szkoty/przedszkola (telefon taki moze
zosta¢ wykonany przez wszystkie osoby zatrudnione w szkole/przedszkolu) szczegdlnie w
sytuacjach zwigzanych z sytuacja zdrowotng ich dziecka. W przypadku, gdy rodzic nie moze
odbiera¢ telefonu z uwagi na wykonywang praceg, zobowigzany jest do udostgpnienia numeru
alternatywnego, umozliwiajacego kontakt z upowaznionym przez rodzica np. innym
cztonkiem rodziny. Osoba taka powinna posiada¢ pisemne upowaznienie od rodzica na
wypadek koniecznosci niezwlocznego odebrania dziecka wykazujacego objawy chorobowe
ze szkoty/przedszkola. O sytuacji, gdy wykonywana przez rodzica praca uniemozliwia
rodzicowi odbieranie telefonéw w godzinach, gdy dziecko przebywa w szkole/przedszkolu,
rodzic zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy, do ktorej
uczeszcza uczeh wraz ze wskazaniem imienia 1 nazwiska oraz numeru telefonu osoby przez
siebie upowaznionej do dziatan w zastepstwie rodzica. Brak kontaktu z rodzicem w takiej
sytuacji skutkowa¢ bedzie koniecznos$cig kontaktu szkoty/przedszkola ze stuzbami
sanitarnymi 1 dzialaniami wskazanymi przez te stuzby.

14. Przy wejsciu do szkoty/przedszkola dokonywany bedzie pomiar temperatury przez
pracownika szkoty/przedszkola przy uzyciu termometru bezdotykowego — dotyczy to
wszystkich 0osob wchodzacych do budynku. W przypadku stwierdzenia, ze uczen wykazuje
podwyzszong temperature (37,2°C lub wigcej) pracownik wstrzymuje wejscie do
szkoty/przedszkola i powiadamia niezwlocznie wychowawce swietlicy (o ile stwierdzenie
nastgpito w godzinach 7.00 — 7.45) lub nauczyciela petnigcego dyzur przy wejsciu do szkoty
albo dyrekcje zespotu (o ile stwierdzenie nastgpito po godzinie 7.45). Mozliwe jest
odczekanie 10 minut i dokonanie kolejnego pomiaru. O ile ponowny pomiar wykaze te sama
lub wyzsza warto$¢, wychowawca $wietlicy, nauczyciel lub dyrektor kontaktuje si¢ z
rodzicem ucznia (na wskazany przez niego numer telefonu) i ustala dalsze zasady
postepowania, w tym odebranie dziecka ze szkoty/przedszkola. Na czas oczekiwania na
rodzica, uczen zostaje odizolowany od innych oséb znajdujacych si¢ w szkole we wskazanym
do tego celu miejscu — gabinet pielegniarki — z zachowaniem zasad izolacji, w tym
przynajmniej 2 metrowego odstepu od innych oséb. Rodzic nie moze odméwi¢ odebrania
dziecka ze szkoly/przedszkola w przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury i
podejrzenia infekcji. W przypadku, gdy stwierdzenie podwyzszonej temperatury (37,2°C lub
wigcej) nastepuje u nauczyciela badz pracownika szkoty/przedszkola — nastepuje konsultacja
telefoniczna z dyrekcja szkoty i ustalenie dalszego sposobu postgpowania. Mozliwe jest
odczekanie 10 minut i dokonanie kolejnego pomiaru. O ile warto$¢ jest taka sama lub wyzsza
podejmuje si¢ decyzje o nieprzystapieniu pracownika do pracy i udaniu si¢ przez niego do
lekarza badz kontaktu telefonicznego z lekarzem w celu uzyskania teleporady. Osoba
wykazujaca objawy chorobowe w zadnym wypadku nie moze podja¢ pracy.



15. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoty/przedszkola zaobserwuje u ucznia
objawy mogace wskazywac na infekcje drég oddechowych, w tym w szczego6lnosci: zte
samopoczucie, gorgczke, kaszel, zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie wyznaczonego
pracownika lub pracownika sekretariatu, ktory wysle po ucznia wskazanego pracownika —
uczen zostanie odizolowany w osobnym, wskazanym do tego celu pomieszczeniu (gabinet
pielegniarki), zapewniajac minimum 2 metry odlegtosci od innych oséb. Nauczyciel badz
pracownik, ktory zaobserwowat u ucznia w/w objawy niezwlocznie powiadamia telefonicznie
rodzicow/opiekundéw ucznia o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoly/przedszkola
(korzystajac z udostepnionego szkole numeru telefonu znajdujacego si¢ w dzienniku
lekcyjnym badz posiadanego bezposrednio przez ucznia). Rodzic zapewnia w takiej sytuacji
wiasny $rodek transportu. Rodzic nie moze odmowic¢ w takiej sytuacji odebrania ucznia ze
szkoty/przedszkola.

16. Wprowadzona zostaje organizacja pracy i jej koordynacja, ktéra utrudni stykanie si¢ ze
sobg poszczegdlnych grup ucznidw, tj.:

- uczniowie dowozeni do szkoty/przedszkola autobusem szkolnym musza podczas
przebywania w autobusie zastania¢ usta i1 nos, korzystajac z maseczki, przylbicy badz innego,
skutecznego sposobu zakrycia ust i nosa — uczniowie korzystaja wytacznie ze wskazanych im
godzin kursow i autobuséow,

- uczniowie przyjezdzajacy do szkoly/przedszkola lub przychodzacy do szkoty pieszo,
korzystajacy z przestrzeni wspolnych szkoty/przedszkola, do momentu wejscia do sali
lekcyjnej maja zastonigte usta i nos,

- przy wejsciu do szkoty/przedszkola uczniowie nie gromadza si¢, zachowuja odstepy,
wchodza do szkoty/przedszkola kolejno, maja zmierzong temperature przy uzyciu termometru
bezdotykowego, dezynfekuja rece 1 udaja si¢ do szatni lub bezposrednio do klasy — wszyscy
uczniowie w tym czasie majg zakryte usta i nos,

- w przypadku, gdy uczen udat si¢ najpierw do szatni, przed wejsciem do sali lekcyjnej musi
umy¢ rece mydtem lub zdezynfekowac rece w miejscu do tego wyznaczonym,

- do toalety uczniowie nie wchodzg w wigkszych grupach — jednorazowo w toalecie moze
przebywac tylko tylu uczniow, ile kabin znajduje si¢ w danym pomieszczeniu,

- wszystkich przebywajacych w szkole/przedszkolu obowigzuje regularne mycie rak woda z
mydtem, szczegblnie po przyj$ciu/przyjechaniu do szkoty/przedszkola, przed jedzeniem, po
powrocie ze Swiezego powietrza, przerwie czy skorzystaniu z toalety — w miejscach mycia
rak 1 dezynfekcji ragk umieszczono odnosne instrukcje,

- uczniowie nie korzystajacy z dowozu przychodza do szkoty nie weze$niej niz o godzinie
7.45, chyba Ze sg zapisani do §wietlicy 1 korzystaja z opieki np. z uwagi na wczesniejsza
godzing rozpoczynania pracy przez rodzicoOw,

- uczniowie, nauczyciele 1 pracownicy przed rozpoczeciem zajgé oraz w czasie przerw, gdy
po korytarzu przemieszcza si¢ wigksza liczba 0sob, obowigzkowo zakrywaja usta i nos,



- mozliwe jest pozostawanie uczniow z klas I — 111 w salach lekcyjnych podczas przerw o ile:
w klasie znajduje si¢ nauczyciel oraz otwarte sg wszystkie okna i drzwi; przerwy w klasach I
— III sg organizowane zgodnie z potrzebami wynikajacymi z przebiegu zaj¢¢ oraz potrzebami
zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego,

- wydziela si¢ strefy, w ktorych uczniowie spedzaja przerwy: klasy I — Il — dolny korytarz
(parter), klasy IV — VIII — gorny korytarz; wyjatek stanowi przerwa obiadowa i korzystanie z
biblioteki zgodnie z ustalonym harmonogramem,

- uczniowie korzystajacy z opieki swietlicowej (uczniowie dowozeni oraz uczniowie zapisani
do $wietlicy przez rodzicow) min. z uwagi na fakt, ze w $wietlicy znajduja si¢ uczniowie z
réznych klas, podczas pobytu w $wietlicy wigkszej grupy uczniow (co najmniej 15)
zakrywajg usta i nos — w przypadku mniejszej grupy uczniowie zachowujg dystans minimum
1,5 metra,

- w przypadku kumulacji wigkszej grupy uczniow w swietlicy szkolnej mozliwy jest podziat
ucznidw na mniejsze grupy i wprowadzenie dodatkowych dyzurow,

- w $wietlicy szkolnej, bibliotece oraz pracowni informatycznej umieszczony zostaje srodek
do dezynfekcji rak, z ktorego maja obowigzek skorzysta¢ uczniowie wchodzac do
pomieszczenia,

- uczniowie przebywajacy w $wietlicy szkolnej w zadnym wypadku nie moga korzystac ze
sprzetow (gier, przyboroéw do pisania/rysowania), o ile zgody na to nie wyrazi wychowawca
Swietlicy, ktory odpowiada réwniez za dezynfekcje w/w przedmiotdw,

- wskazane jest, aby ograniczy¢ do niezbednego minimum czas przebywania uczniow w
Swietlicy szkolnej m.in. z uwagi na przebywanie w niej uczniéw z réznych klas oraz
kumulacje w jednym pomieszczeniu wigkszej liczby osob,

- w przypadku korzystania z biblioteki szkolnej obowigzujg zasady wynikajgce z regulaminu
korzystania z biblioteki szkolnej, w tym procedury zwigzane z zakrywaniem ust 1 nosa,
kwarantanny dla oddawanych/wypozyczanych ksigzek 1 innych zasad szczegdtowych (zasady
wywieszone beda na gazetce przed biblioteka oraz na stronie internetowej szkoty w zaktadce
,,Biblioteka szkolna”,

- ograniczony zostaje do niezbednego minimum kontakt nauczycieli 1 ucznidow z personelem
kuchennym, pracownikami obstugi oraz personelem sprzatajagcym — w miare potrzeb migdzy
w/w pracownikami preferowany jest kontakt telefoniczny,

- ograniczone zostaja do niezbednego minimum osobiste kontakty nauczycieli z rodzicami
uczniow — preferowane sa kontakty telefoniczne i drogg elektroniczna,

- na potrzeby ucznidw, nauczycieli oraz rodzicow pozostaja do wykorzystania formy kontaktu
opracowane w trakcie nauczania zdalnego, w tym komunikatory internetowe oraz Classroom.

17. Nie beda organizowane wyjscia poza teren szkoty/przedszkola, poza zajeciami
wychowania fizycznego prowadzonymi na boisku szkolnym.



18. Uczen nie moze zabierac¢ ze sobg do szkoty/przedszkola niepotrzebnych przedmiotow,
korzysta wytacznie z wlasnych, przyniesionych przez siebie przyboréw szkolnych i
podrecznikéw. Uczniowie nie wymieniajg si¢ miedzy sobg zadnymi przyborami i ksigzkami.
Nie pozyczaja od siebie zadnych przyborow.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz wymieniania si¢ kanapkami czy napojami — w zadnym
wypadku uczniowie nie moga jes¢ tej samej kanapki czy pi¢ z tej samej butelki badz kubka.

19. W salach lekcyjnych, a takze w miar¢ mozliwosci w §wietlicy szkolnej, stoliki i krzesta
ustawione s3 w odlegtosciach, tak aby zachowa¢ dystans miedzy poszczegdlnymi uczniami.
W sali lekcyjnej kazdy uczen siedzi indywidualnie, pojedynczo — nie nalezy taczy¢ ze soba
stolikéw. Uczniowie nie podchodzg do siebie, nie podchodzg rowniez do nauczyciela. W razie
potrzeby zwrdcenia uwagi na siebie przez nauczyciela sygnalizujg to przez podniesienie reki
badz uwage stowng. Zabronione jest przytulanie si¢ do siebie i dotykanie, w tym podawanie
r¢ki na powitanie czy pozegnanie. W szkole/przedszkolu, we wszystkich obszarach,
obowigzujg ogblne zasady higieny: czgste mycie rak mydiem, dezynfekcja rak w
wyznaczonych miejscach, ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, ust i
nosa, a takze zastanianie ust i nosa w réznych sytuacjach. Szkota/przedszkole zapewnia
srodki do mycia i dezynfekcji rak.

Podczas korzystania z przestrzeni wspdlnych szkoty/przedszkola (korytarze, szatnia, toalety)
nalezy zakrywac usta i nos. Podczas zaj¢¢ lekcyjnych nie ma obowigzku zakrywania ust i
nosa, jednak z uwagi na komfort psychiczny i bezpieczenstwo wlasne oraz innych, wszystkie
osoby biorgce udzial w zajeciach (zard6wno uczniowie, jak 1 nauczyciele) moga zakrywac usta
1 nos dostepnymi i preferowanymi przez siebie srodkami ochrony.

20. Okrycia wierzchnie uczniowie pozostawiaja w szatni — na oddalonych od siebie
wieszakach. Wchodzac do szatni uczniowie majg zakryte usta i nos. Do szatni wchodzi
jednorazowo nie wigcej niz 2 uczniow, ktorzy musza zachowac bezpieczng odlegtos¢ od
siebie. Przy szatni umieszczony zostaje srodek do dezynfekcji rak, z ktérego uczniowie maja
obowiagzek skorzysta¢ udajac si¢ na zajecia do sali lekcyjne;.

21. Uzywany w szkole sprzet sportowy jest dezynfekowany po kazdym dniu zaje¢, a w miare
mozliwosci po kazdych zajeciach — zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym zakresie.
Podczas zaje¢ wychowania fizycznego ograniczone zostajg ¢wiczenia i gry kontaktowe.

22. W szkole mogg odbywac si¢ zajecia pozalekcyjne — z zachowaniem wszystkich zasad
obowiazujacych w przypadku zaje¢ obowigzkowych. Che¢ organizacji zaje¢ pozalekcyjnych,
ktore nie zostaty ujete w arkuszu organizacji szkoty, musi zosta¢ zgloszona przez
organizujacego nauczyciela do dyrektora zespotu. Zajecia moga by¢ zorganizowane
wylacznie po otrzymaniu akceptacji dyrektora.

23. Uczniowie przynoszg do szkoty/przedszkola wytacznie wtasne jedzenie i picie. Z uwagi
na bezpieczenstwo uczniow w szkole nie bedzie mozliwe przygotowanie napoju (herbaty,
przegotowanej wody) 1 wystawienie go w miejscu dostgpnym dla wszystkich uczniow. Zakup
napoju i przekasek w automacie zainstalowanym w szkole przez firm¢ zewnetrzng nie bedzie
mozliwy.



24. W szkole/przedszkolu zorganizowane zostaje dozywianie dla ch¢tnych uczniow — z
zachowaniem zasad i przepisOw bezpieczefnistwa w tym zakresie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad dotyczacych mycia i dezynfekc;ji.

Podczas spozywania positkow uczniowie zachowuja odpowiedni dystans — miejsca do
spozywania positkOw wyznaczone zostajag w sposob gwarantujacy jego zachowanie. W
zalezno$ci od ilosci uczniéw korzystajacych z dozywiania mozliwe jest wyznaczenie r6znych
godzin spozywania positkow dla poszczegdlnych klas.

25. W szkole wskazane zostaje miejsce do izolacji — gabinet pielggniarki — w przypadku
podejrzenia zakazenia u ucznia badz pracownika szkoty/przedszkola. Wyznaczony zostaje
réwniez pracownik do opieki nad uczniem — do czasu odebrania go ze szkoty przez
rodzicow/opiekunow.

26. W szkole/przedszkolu umieszczone zostajg oznakowane pojemniki (kosze) na zuzyte
maseczki 1 rekawiczki.

27. Wszystkie pomieszczenia szkolne/przedszkolne wietrzone sg przynajmniej raz na godzine
lub czgséciej — w miare potrzeb. Mycie 1 dezynfekcja wszystkich pomieszczen odbywac bedzie
si¢ codziennie, natomiast sanitariatow — kilka razy dziennie lub w miare potrzeb. Dziatania w
zakresie mycia i dezynfekcji prowadzone sg zgodnie z obowigzujacymi wskazaniami stuzb
sanitarnych przez zatrudniony w szkole/przedszkolu personel.

28. Uczniowie poszczegodlnych klas odbywaja lekcje/zajgcia w tych samych salach. Wyjatek
stanowig zaj¢cia informatyki. Sala jezykowa do odwotania zostaje wytaczona z uzytku na
potrzeby lekcji/zaje¢. Kazdy uczen ma przypisane w sali swojg fawke i krzesto i siada w niej
na wszystkich zajgciach lekcyjnych, nie ma mozliwosci przesiadania si¢ do innej fawki.



